V] Kaimoversloiir rinky
plétrosagentiira

DOKUMENTY PASIRASYMAS
KVALIFIKUOTU ELEKTRONINIU
PARASU

Teikiant paraiskas Nacionalinei parama I kaimo bendruomeni iy veiklai 2022 m.




Vadovaujantis 2022 mety Nacionalines paramos kaimo
bendruomeniy veiklai teikimo taisykliy (Lietuvos Respublikos
zemes ukio ministro 2022 m. vasario 9 d. jsakymu Nr. 3D-92)
32 punkiu — paramos paraiska ir pridedami dokumentai
pildomi lietuviy kalba, teikiami pasirasyti kvalifikuotu
elekironiniu parasu ir siunciami el. pastu
dokumentai@nma.lt.

Paraiska ir prasomi dokumentai gali buti pasirasyti ir pateikti
vadovo arba finkamai jgalioto asmens.

Kitais budais pateikia paraiska nevertinama.



mailto:dokumentai@nma.lt

Kas yra kvalifikuotas elekironinis parasas?

y

Kvalifikuoto el. paraso teisiné galia yra tokia pati,
kaip Ir ranka pasirasyto paraso.

Elektroninis parasas yra kvalifikuotas, jei jis yra
saugus iIr sudarytas saugia paraso formavimo
ranga bei patvirtintas  galiojanciu  kvalifikuotu
sertfifikatu.

Reikalavimai kvalifikuotam el. parasui yra vienodi
visose ES salyse.

Reikalavimy kvalifkuotam el. parasui tenkinimg
priziuri ir garantuoja valstybe.



Kvalifikuoto elektroninio paraso jsigijimas

kvalifikuotus serfifikatus sudarancio sertifikavimo paslaugy
teikejo arba jo registravimo tarnybos.

1. El. paraso sertifikatas ASMENS TAPATYBES KORTELEJE
(jo naudojimui reikia tureti kortelés skaitytuvqg ir kompiuteryje
idiegti korteles skaitytuvo veikimg palaikancig programine
rangaq).

2. SMART-ID* PROGRAMELEJE
(kreiptis | ,,SEB", ,,.Swedbank" ar ,,Luminor* banko skyriy).

3. Mobiliojo rysio operatoriaus salone (,Telia", ,Bite", ,Tele2",
sJleledema”), kur kvalifikuoto elekfroninio paraso sertifikatas
yra jrasomas | telefono SIM kortele.

' Kvalifikuotg elektroninio paraso serfifikatg galite jsigyfi 1S




Kokios jrangos Jums reikes?




Kas yra ADOC dokumentas?

ADOC - elektroniniu parasu pasirasomas elekfroninio
|» dokumento formatas.

ADOC formato dokumentas yra tarsi ,,konteineris", | kurio vidy
idedamas el. parasu pasirasomas elekfroninis dokumentas
(DOCX, PDF ar kt. formato dokumentai, kurie po pasirasymo
jgauna pletinf ADOC, t.y. el. parasu pasirasytas dokumentas).

Uzpildytg paramos paraiskg ir pridedamus dokumentus
(daznu atveju skenuotus) furite fureti savo kompiuteryje, USB
laikmenoje arba el. paste.




Dokumenty formatai

Kad pasirasyti uzpildytg paramos paraiskg ir dokumenty priedus
(daznu atveju skenuotus — PDF formatu) dokumentus turite turefi
savo kompiuteryje, USB laikmenoje arba el. paste.

Dokumentai gali Ut tetkiami Siqis formatais:
DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF.

Keletg dokumenty (faily) galite sujungti | vieng PDF formato
dokumentqg internete nemokamai:
hitps://www.freepdfconvert.com/It/merge-pdf



https://www.freepdfconvert.com/lt/merge-pdf

Dokumento pasirasymo kvalifikuotu el. parasu
variantai

ADOC dokumentus sukurti, pasirasyti kvalifikuotu elekironiniu
parasu ir tikrinti galima skirtingais budais.
Rekomenduojame Siuos (nemokamus) ADOC formato
dokumento sukurimo, pasirasymo ir fikrinimo variantus:

1. Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos interneto svetaingje
hitps://www.archyvai.lt/lt/paslaugos 53/adoc-
dokumentai.html

2. Signa Web interneto svetaingje
hitps.//signa.mitsoft.lt/signa-web/app/index.ntml

3. Atsisiuntus ir suinstaliavus Jusy kompiuteryje programg Signa
2010 (betq).



https://www.archyvai.lt/lt/paslaugos_53/adoc-dokumentai.html
https://signa.mitsoft.lt/signa-web/app/index.html
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|veskite Zodj

VALSTYBES ARCHYVAI PASLAUGOS TEISINE INFORMACIJA

| pradzig Paslaugos » ADOC dokumentai Elektroninio

Paslaugos Archyvo
e ADOC DOKUMENTAI ke

> Administracinés paslaugos Spausdint @

e el ELEKTRONINIY DOKUMENTlé* B

S - SUDARYMAS IR TIKRINIMA

s Dokumenty tvarkymo paslaugos
- teikéjai

5 Dokumenty saugojimo licencijy
= turetojy sarasas

5 Licenciju turétojy planiniy

ADOC dokumento sudarymas ir
pasirasy

rasymas

(paaiskinimai)

Inforn e rEyEGE—G—— —— —— T ————h a s
visose narsyklése ir operacinése sistemose, mobilus pasiraSymas naudojant elipsiniy
kreiviy kriptografija, ADOC dokumenty tikrinimas su elipsiniy kreiviy kriptografija

@

“= patikrinimy planas naudojanciais parasais. ADOC
Patikrinimy kontrolinis i . . dokumentai
2 Kausimynas ADOC dokumenio aglldymas ir
i pdasirasyma
> ADOC dokumentai (paaiskinimai)
B Kainorasts . Elektroninio
dokumento

> Elektroniniai valdZios vartai

Valstybés archyvu teikiamy
paslaugu vertinimo apklausos
rezultatai

VIRTUALIOS PARODOS . 3 r A %
Cia galite perziareti visy virtualiy - . e
parodipekspozicijas Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy spausdinimo D b | =
rekomendacijos e >
- 5 s, R\
W Arniv

ADOC dokIJmenio Ie‘droninio paraso
ygmens kélimas

(paaiskinimai)

ADOC dokumen’ro_fa_eriiﬁra ir tikrinimas

(paaiskinimai)

* Siomis priemonémis sudaromi dokumentai atitinka specifikacijg ADOC-V1.0

o AR 2.

specifikacijos

ZHLTER
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Pagrindiniai dokumento duomenys
Privalomi laukai pazymeti ,,*"

Dokumento pavadinimas

Pavadinimas*:

Dokumento grupe
@ Institucijy gaunami dokumentai (GGeDOC)
O Institucijy rengiami dokumentai (GeDOC)

O Juridiniy asmeny rengiami dokumentai (BeDOC)
() Fiziniy asmeny rengiami dokumentai (CeDOC)

Dokumento sudarytojas

Statusas*: | Fizinis asmuo v |

Vardas ir pavardé*: Fizinis asmuo

Asmens kodas: IJuridinis asmuo

A

Adresas*:

[} Isiminti Siuos duomenis

Toliau:

Tvarkyti dokumento turinio rinkmenas >

~



Pagrindiniai dokumento duomenys
Privalomi laukai pazymeti ,*"

—Dokumento pavadinimas

/Pavadinimas": Paraiska+Nacparamai+Azuolu KB |

—Dokumento grupé

@Institucijg gaunami dokumentai (GGeDOC)
O Institucijy rengiami dokumentai (GeDOC)

O Juridiniy asmeny rengiami dokumentai (BeDOC)
O Fiziniy asmeny rengiami dokumentai (CeDOC)

Dokumento sudarytojas
/ Statusas™: |Juridinis asmuo v |

Pavadinimas™: |A2uo|q kaimo bendruomené

Imonés (jstaigos) kodas™: |12345678

Adresas™: |Azuolu 1,Azuolu k., Azuolu r.

() 1siminti Siuos duomenis

Toliau:

/'

Tvarkyti dokumento turinio rinkmenas >



Dokumento turinio rinkmenos

Pagrindinis dokumentas

Testas.docx =
Dokumento priedai

2. R
Atmintine.docx x
Testas.pdf x
Tabelis.xlsx >
Pridedami savarankiski ADOC dokumentai

3. o
Dokumentas neturni pridedamy dokumenty -{1—1

Toliau:
Atgal: ISsaugoti dokumento ruosini >
< Tvarkyti pagrindinius dokumento duomenis arba

/ Pasirasyti dokumenta >

1. [kelti pagrindinj dokumentqg — paramos paraiskg (privalomay;

2. |kelti pridedamus dokumentus/priedus (pvz., komerciniai pasiulymai, protokolai, NT
dokumentai ir kt.);

3. jkelfi kitus savarankiskus ADOC dokumentus (retai pasitaiko).




Paraso duomenys
Privalomi laukai pazymet .. ="

Pasirasantis asmuo
/ Vardas ir pavarde™: [Vardenis Pavardenis I

Pareigos: ‘pageidautina, bet neprivaloma |

Struktdrinis padalinys: ‘pageidautina, bet neprivaloma |

—Parasas
Pasirasymo laikas™: |2021-01-13 | =% [10:08:01 |@

ParaSo paskirtis™: @ pasirasymas
O tvirtimimas
O vizavimas
O suderinimas
O registravimas
(O gauto dokumento registravimas
O supazindinimas
O archyvinis patvirtinimas
) kopijos tikrumo patvirtinimas

[] Isiminti Siuos duomenis

Atgal: Toliau:

< Tvarkyti dokumento turinio rinkmenas Pasirinkti pasirasomus elementus >

~




Pasirasomuy elementy pasirinkimas

=-[] J. TURINYS
] Testas.docx
=[] L Priedai
/] #] Atmintine.docx |
M "% Testas.pdf
M &) Tabelis.xlsx
=[] J. METADUOMENYS
M E Dokumento pavadinimas: Sausio mén. mokéjimo dok... |
=- [ J. Sudarytojai
=] UAB "Zzzzzzzzz xxxxxxx". Kodas: 123456789. Adre... |

Atgal: Toliau:

< Tvarkyti paraso duomenis Pasirinkti pasirasymo priemone >

/




PasiraSymo priemonés pasirinkimas

Pasirasymo infrastruktdra

Infrastruktdra®: O stacionari
® Mobili

—Mobilusis elektroninis parasas

Operatorius™: @ gite O Telia O TELE2 O Teledema
Telefono numeris®] | +3706

Asmens kodas™ !

[] Isiminti Siuos duomenis

Atgal: Toliau:
< Pasirinkti pasirasomus elementus / Pasirasyti >




Atliekamas dokumento pasirasymas

atas (detalesné informacija):
Sertifikato paskirtys:

* Neissigynimo uztikrinimas
Sertifikatas yra kvalifikuotas
Turétojas:
Leidejas: EID-SK 2016
Galioja nuo 2019-09-21 iki 2024-09-19
Sertifikato taisyklés:

= 1.3.0.1.4.1.10015.18.1 (sk.ee)

* 0.40.194112.1.2

Mobiliajame telefone patvirtinkite Dokumentas pasirasomas...
pranesimg PIN kodu.

Pasirasomo dokumento kontrolinis kodas:
1761

Kreipiamasi | paslaugy teikeéjg santraukos perdavimui | jisy mobilyjj telefona...

Laukiame atsakymo... (2 min)
Nutraukti |




Dokumentas sékmingai pasirasytas

DEMESIO! Nepamirskite pasirasytag dokumentg iSsaugoti savo kompiuteryje!

ISsaugoti dokumenta
"SausioMén.Mokéjimo.adoc”

Grizti | paslaugos pagrindin| puslapi

Toliau: uzdeti laiko Zymg

Pasirinkti latko Zymy tarnyba >

Sékmingai pasirasius el. dokumentg, nepamirskite jo iSsaugoti.




| pradzia
Paslaugos
> Administracinés paslaugos

5. Valstybés archyvy praSymu
~= formos

> Edukacija

—

s

5+ Dokumenty tvarkymo paslaugos

= teikejai

5. Dokumenty saugojimo licenciju

“= turétoju sarasas

5 Licenciju turétoju planiniy
~= patikrinimy planas

51 Patikrinimy kontrolinis
= klausimynas

> ADOC dokumentai
> Kainorastis
> Elektroniniai valdZios vartai

Valstybés archyvy teikiamu

rezultatai

VIRTUALIOS PARODOS

Cia galite perziaréti visy virtualiu
parody ekspozicijas.

> paslaugu vertinimo apklausos

Paslaugos » ADOC dokumentai

ADOC DOKUMENTAI

Spausdinti &

ELEKTRONINIY DOKUMENTU*
SUDARYMAS IR TIKRINIMAS

-
ADOC dokumento sudarymas ir
pasirasymas
(paaiskinimai)

Informuojame, kad LPP yra idiegti Sie pagrindiniai pakeitimai: stacionarus pasirasymas
visose narSyklése ir operacinése sistemose, mobilus pasiraSymas naudojant elipsiniu
kreiviy kriptografija, ADOC dokumentuy tikrinimas su elipsiniu kreiviu kriptografija
naudojanciais parasais

ADOC dokumenio
pasirasy

(paaiskinimai)

g?udymas ir

ADOC doki.lmento Ie\droninio paraso
ygmens kelimas

Wit g

ADOC dokumento perziura ir tikrinimas

(paaiskinimai)

Elektroniniy dokumenty nuorasy ir isSrasy spausdinimo
rekomendaciios

Norédami patikrinti ar el.
parasas yra galiojantis ir
perziuréti dokumentus,
pasirinkite meniu punktg
+ADOC dokumento
perziora ir tikrinimas* ir
jkelkite savo pasirasytg
beiissaugotg ADOC
dokumentaq.



Dokumento teikimas NMA

» [Ssaugotg, vadovo ar tinkamai jgalioto afstovo pasirasytq,
ADOC dokumentqg siyskite el. pastu dokumentai@nma.lt

» Per vieng kartg NMA gali buti siunCiami ne didesni nei 25 MB
apimties dokumentai, didesnes apimties dokumentai gali Ui
isskaidyti ir feikiami per kelis kartus. Jeigu dokumentai siunCiami
ne vienu metu, jie turi buti pateikti tq pacig dieng.

» Paraiska ir prasomi dokumentai turi buti pateikti ne veliau kaip
iki kvietimo teikti paramos paraiskas paskutinés dienos 24
valandos.

= Apie JUsy siystus ir uzregistruotus dokumentus NMA informuos
el. laisku.



mailto:dokumentai@nma.lt

ADOC dokumenty sudarymas, pasirasymas ir tikrinimas Signa Web
interneto svetaineéje - https://signa.mitsoft.It/signa-web/app/index.html

@; Signa Web

Sveiki atvyke j Signa Web svetaine!

Signa Web paslauga skirta kurti ir tikrinti pasiradytus elektroninius dokumentus, kuriy formatas atitinka Lietuvos archyvu departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintos ,Elektroniniu paradu
pasiraiyto elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-VL1.0" reikalavimus.
Sufinoti daugiau apie Signa Web...

@j Pradéti naudotis Signa Web paslauga

(Z] signa web naudotojo vadovas.

Y o ) Sis dokumentas trumpai aprao, kaip ADOC dokumentai gali biti sudaromi, kareguojami, pasiraéomi ir
DaZniausiai atliekami veiksmai: tikrinami naudojant Signa Web paslauga.

% Sudaryti ADOC dokumenta

“ Nurodykite pagrindinj dokuments, jveskite metaduomenis,
pasiradykite ir ifsaugokite ADOC dokuments savo kompiuteryje. A\ Jusy pateikti duomenys néra i¥saugomi Signa Web serveryje.
Pasirasyti ADOC dokumenta Norédami, kad sie duomenys nedingty, neuZmirskite sudaryto ar korequoto ADOC dokumento iSsaugoti savo

[]# Nurodykite turima ADOC dokuments, jj pasiradykite ir kompiuteryje.

iSsaugokite savo kompiuteryje.

Koreguoti ADOC dokumentg
§ poreguotian .
== Nurodykite turimg ADOC dokuments, pakeiskite jo duomenis,
pasiradykite ir iZsaugokite savo kompiuteryje.

v Patikrinti ADOC dokumenta
\

Nurodykite turimg ADOC dokumenta, patikrinkite jo parasus bei
tais paraais pasiradytus duomenis.

Dokumenty pasirasymo kvalifikuotu elektroniniuv parasu instrukcija:
https://www.litfood.It/veiklos-sritys/socidlinis-bendradarbiavimas/vykdomos-veiklos-seminarai-leidiniai/



https://signa.mitsoft.lt/signa-web/app/index.html
https://www.litfood.lt/veiklos-sritys/socialinis-bendradarbiavimas/vykdomos-veiklos-seminarai-leidiniai/
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El. leidinius rasite sivo adresu:
https://www.litfood.lt/veiklos-sritys/socialinis-bendradarbiavimas/vykdomos-veiklos-
seminarai-leidiniai/



https://www.litfood.lt/veiklos-sritys/socialinis-bendradarbiavimas/vykdomos-veiklos-seminarai-leidiniai/

LIETUVOJE VEIKIANCIY KAIMO
BENDRUOMENINIY ORGANIZACIJY SAVADAS

hitps://www.litfood.lt/veiklos-sritys/socialinis-bendradarbiavimas/kaimo-bendruomenes/



https://www.litfood.lt/veiklos-sritys/socialinis-bendradarbiavimas/kaimo-bendruomenes/

FOOD

Vs Kaimoversloir rinky
plétrosagentiira

AcCiU uz demesij ir sekmes Jums
teikiant paraiskas!

Pagalba ir konsultacijos pildant paraiskas:
Socialinio bendradarbiavimo skatinimo skyrius
Tel. Nr. 8 685 54097, 8 685 87511, 8 686 25463

El. pastu: bendruomenes@litfood.lt




